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Dekan Prirodovedeckej fakulty Univerzity Komenského v Bratislave (dalej len ,PriF UK") v

sulade s ¢&l. 66 ods. 2 vnUtorného predpisu & 5/2023 StatUt Univerzity Komenského

v Bratislave vydava tUto smernicu, ktorou sa upravuje postup pri realizacii stavebnych,

technickych a udrziavacich prac v priestoroch PriF UK.
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Cl.a
Predmet Upravy, Ucel a posobnost smernice

Tato smernica upravuje postup pri oznamovani, posudzovani, schvalovani a realizacii
stavebnych, technickych a udrziavacich prac vykonavanych vo vsetkych priestoroch PriF
UK.
Na Ucely tejto smernice sa za stavebné, technické a udrziavacie prace povazuju najma:
a) stavebné Upravy a rekonstrukcie priestorov,
b) zasahy do stavebnych konstrukcii a dispozicie miestnosti,
c) technické ainstalacné prace, najma elektroinstalacie, vodoinstalacie, kurenie,
vzduchotechnika, klimatizacia, IT a datové rozvody,
d) vymena alebo doplnenie technickych zariadeni avybavenia pevne spojeného
s budovou,
e) bezna Udrzba priestorov (napr. malovanie, vymena podlah, drobné opravy),
f) neplanované a havarijné zasahy,
g) iné obdobné zasahy do priestorov PriF UK.
Ucelom tejto smernice je:
a) zabezpecit riadnu spravu, ochranu a udrzatelnost majetku PriF UK,
b) zabezpelit dodrziavanie technickych, bezpecnostnych a protipoziarnych
predpisov,
c) zabezpecit prehladnu evidenciu zasahov do priestorov PriF UK,
d) vytvorit jednotny a koordinovany postup pri realizacii prac.
Tato smernica sa vztahuje na vSetky prace uvedené v ods. 2, bez ohladu na zdroj ich
financovania, sp6sob ich zabezpecenia alebo osobu dodavatela.
Smernica sa uplatiiuje na vSetky organizacné sucasti PriF UK a na vsetky osoby, ktoré
realizuju prace v priestoroch fakulty na ich podnet alebo vich mene.
Sucastou tejto smernice je aj priloha ¢. 1 Dizajn manual PriF UK, ktory stanovuje
Standardy pre Upravy a zasahy do priestorov fakulty.

Cl.2
Oznamenie zameru realizovat prace

Kazdy zamer realizovat prace podla Cl. 1 ods. 2 tejto smernice podlieha oznamovace;j
povinnosti vo¢i Oddeleniu technicko-prevadzkovych &innosti (dalej len ,OTPC").

Oznamenie zameru realizovat prace sa predklada pred objednanim alebo zacatim prac,
vylucne elektronickou formou a to zaslanim e-mailu na adresu: prif.prevadzka@uniba.sk.

V e-mailovom ozndmeni zameru sa uvadzaju tieto udaje:
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a) povinné udaje:
- strucny opis planovanych prac alebo naplanovaného zasahu,
- oznacenie priestoru (pavilon, podlazie, ¢islo miestnosti),
- nazov pracoviska fakulty a meno zodpovednej osoby.
b) dalSie udaje, ak suU v ¢ase ozndmenia zname:
- predpokladany termin realizacie,
- predpokladany rozsah a charakter prac,
- informaciu o dodavatelovi,
- zdroj financovania (rozpocet pracoviska / projekt).
Ak ide o prace, ktoré sa odchyluju od Dizajn manualu PriF UK alebo si vyzaduju posudenie
alebo schvalenie dalieho pracoviska alebo vedenia PriF UK, OTPC si mdze vyZiadat
doplnenie Udajov prostrednictvom formuléra Ziadost o schvdlenie realizdcie prac (dalej len
LZiadost™), ktory tvori prilohu €. 2 tejto smernice.

Cl.3
Obhliadka a posudenie zameru

OTPC po dorueni ozndmenia zameru realizovat prace, po dohode so Ziadatelom vykona
obhliadku dotknutych priestorov bezodkladne, najneskér do 5 pracovnych dni od
dorucenia, ak sa strany nedohodnu inak.
Po vykonani obhliadky OTPC posudi navrhované prace najma z hladiska:

a) technickejrealizovatelhosti,

b) vplyvu na stavebno-technicky stav budovy,

c) suladu s Dizajn manualom PriF UK,

d) dodrzania bezpecnostnych, poziarnych a technickych predpisov.
Na zaklade vykonaného posudenia OTPC rozhodne o dalSom postupe podla tejto
smernice, najma o:

a) moznosti realizacie prac bez dalSich podmienok,

b) urceni technickych, bezpecnostnych alebo organizacnych podmienok realizacie

prac,

c) potrebe vyZiadania formulara Ziadost, ktory tvori prilohu ¢.2 tejto smernice.
OTPC oznami vysledok posudenia elektronicky odoslanim e-mailu tomu, kto oznamenie
zameru oznamil, bez zbytocného odkladu.

Clg4
Schvalenie zameru a vyjadrenia dalSich Utvarov

Ak z obhliadky a posudenia podla Cl. 3 vyplynie, Ze navrhované prace presahuju beznu
udrzbu, odchyluju sa od Dizajn manualu PriF UK alebo m6zu mat vplyv na stavebno-
technicky stav budovy, bezpe¢nost, technické systémy alebo vyuZitie priestorov, OTPC
urci, ze ohlaseny zamer podlieha schvaleniu alebo vyjadreniu dalSich pracovisk PriF UK.
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V pripadoch podla ods. 1 si m6ze OTPC vyziadat predloZenie formulara Ziadost, ktory
tvori prilohu €. 2 tejto smernice a podlieha vyjadreniu a schvaleniu dotknutych pracovisk
PriF UK (najmd BOZP, Projektové centrum, IT oddelenie) a vedenia PriF UK.

Schvélenim tejto Ziadosti nie je dotknutd zodpovednost pracoviska PriF UK za
financovanie prac a dodrzanie podmienok realizacie.

PredloZenie tejto Ziadosti samo o sebe nezaklada pravo zacat realizaciu prac.

Cl.sg
Realizacia prac

Stavebné, technické a udrziavacie prace mozno realizovat az po ukonceni posudenia
podla Cl. 3 alebo po udeleni prislusnych vyjadreni alebo schvalenia podla Cl. 4. tejto
smernice, ak tato smernica neustanovuje inak.
Prace podla tejto smernice realizuje:
a) OTPC v ramci svojich personalnych a technickych kapacit,
b) externy dodavatel'vysutazeny PriF UK alebo UK
c) iny dodavatel navrhnuty pracoviskom PriF UK, ktoré zamer realizovat prace
predlozilo za predpokladu, e spifa odborné atechnické predpoklady na
realizaciu prac, disponuje potrebnymi opravneniami ak sU vyzadované
a dodrziava vseobecne zavazné pravne predpisy ainterné predpisy UK, ako aj
poziadavky BOZP a poziarnej ochrany.
Pracovisko PriF UK, ktoré navrhlo dodavatela podla ods. 2 pism. c), zodpoveda za
splnenie podmienok podla tohto ¢lanku.
Prace sa realizuju:
a) vrozsahu asposobom vyplyvajucim z posudenia alebo schvalenia podfa tejto
smernice,
b) vsulade s Dizajn manualom PriF UK,
c) vsulade s technickymi, bezpecnostnymia organizacnymi podmienkamiuréenymi
OTPC alebo inymi dotknutymi pracoviskami PriF UK.
Ak sa pocas realizacie prac ukaze potreba zmeny rozsahu alebo sp6sobu realizacie prac,
ktord méze mat vplyv na ich posudenie alebo schvalenie, pracovisko PriF UK je povinné
bezodkladne informovat OTPC, ktoré uréi dalsi postup podla tejto smernice.
V pripade neplanovanych alebo havarijnych zasahov sa prace realizuju bezodkladne.

Cl.e
Ukoncenie prac a evidencia

Ak prace realizovalo pracovisko PriF UK prostrednictvom externého dodavatela, je
povinné informovat OTPC o ukonéeni prac.

Ak prace realizovalo OTPC vlastnymi personalnymi a technickymi kapacitami, ukon&enie
prac sa zaznamena internym spdsobom v ramci OTPC. Nie je tym dotknuta povinnost
viest evidenciu podla ods. 4.
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Ak to povaha préac vyzaduje, OTPC zabezpedi kontrolu alebo nahliadnutie do vykonanych
prac, najma zhladiska suladu surcenymi podmienkami, technickej spravnosti,
bezpecnosti a prevadzkovej spdsobilosti.

OTPC vedie evidenciu realizovanych stavebnych, technickych a udrziavacich prac
v priestoroch PriF UK bez ohladu na to, kto prace realizoval.

Pracoviska PriF UK sU povinné poskytnit OTPC si¢innost potrebnu na vedenie evidencie
podla tohto ¢lanku.

Cl.7
Financovanie prac a suvisiaci administrativny postup

Ak stavebné, technické alebo udrZiavacie prace podla tejto smernice realizuje OTPC
vlastnymi personalnymi atechnickymi kapacitami, prace su spravidla financované
z rozpoctu PriF UK, ak vedenie PriF UK nerozhodne inak.
Ak stavebné, technické alebo udrziavacie prace realizuje externy dodavatel, prace sa
spravidla financuju z rozpoctu pracoviska PriF UK alebo z projektu, v ramci ktorého sa
prace realizuju, ak vedenie PriF UK nerozhodne inak.
Ak stavebné, technické alebo udrziavacie prace realizuje externy dodavatel, sucastou
Kontrolného listu — poziadavky na zabezpecenie dodavky tovaru, prac a sluzieb musi byt:
a) vytlatené e-mailové potvrdenie OTPC o suUhlase s realizaciou prac na zaklade
oznamenia zameru, alebo
b) schvalena Ziadost o schvalenie realizacie prac.
Ustanoveniami tohto ¢lanku nie sU dotknuté pravidla verejného obstaravania, osobitné
pravidla financovania projektov ani postupy financnej kontroly a podpisového obehu
podla vnutornych predpisov UK.

Cl.8
Zaverecné ustanovenia

Ustanovenia tejto smernice sa uplatnuju bez toho, aby boli dotknuté povinnosti
vyplyvajuce zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a vnUtornych predpisov UK,
najma v oblasti verejného obstaravania, financnej kontroly, spravy majetku, bezpecnosti
a ochrany zdravia pri praci, poziarnej ochrany a financovania projektov.

Postup pracovisk PriF UK vrozpore stouto smernicou, najma realizacia stavebnych,
technickych alebo udrziavacich prac bez predchadzajuceho oznamenia zameru alebo bez
schvalenia zameru v pripadoch, ked sa schvalenie podla tejto smernice vyzaduje, sa
povazuje za porusenie vnutornych predpisov PriF UK a UK.

V pripade pochybnosti o vyklade alebo uplatfiovani tejto smernice poskytuje metodické
usmernenie OTPC v spolupraci s prislusnymi Utvarmi PriF UK.

Zamery realizacie stavebnych, technickych audrziavacich prac oznamené alebo
schvalené pred nadobudnutim Ucinnosti tejto smernice sa dokoncia podla doterajsich
postupov, ak vedenie PriF UK nerozhodne inak.



5) Prilohami tejto smernice su:
Priloha ¢. 1 — Dizajn manual PriF UK
Priloha ¢&. 2 — Ziadost o schvélenie realizacie prac
6) Tato smernica nadobuda platnost a U¢innost driom 10.2. 2026.

V Bratislave dRa ...cooovvvveeeieeieeeenn,

prof. RNDr. Peter Fedor, DrSc.
dekan fakulty



