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Dekan Prirodovedeckej fakulty Univerzity Komenského v Bratislave (dalej len ,PriF UK") v

sulade s ¢l. 66 ods. 10 vnuUtorného predpisu ¢. 5/2023 StatUtu Univerzity Komenského

v Bratislave vydava tuto smernicu, ktorou sa upravuje postup pri oznamovani, koordinacii

a organizovani podujati v priestoroch Prirodovedeckej fakulty Univerzity Komenského.

4)

ClL.a
Predmet Upravy a Ucel smernice

Tato smernica upravuje postup pri oznamovani, koordinacii a organizovani podujati
konanych v priestoroch Prirodovedeckej fakulty Univerzity Komenského v Bratislave
(dalejlen ,fakulta").

Ucelom tejto smernice je zabezpedit najma:
a) prehlad o podujatiach organizovanych na fakulte,
b) koordinaciu organizacie podujati medzi jednotlivymi pracoviskami fakulty,
c) riadne technické, organizacné a personalne zabezpecenie podujati,
d) ochranu zdravia a bezpecnosti 0sob,
e) ochranu majetku fakulty,
f) dodrziavanie prevadzkovych pravidiel fakulty.

Smernica sa vztahuje na vSetky podujatia organizované v priestoroch fakulty
pracoviskami fakulty alebo v spolupraci s externymi subjektmi.

Cl.2
Podujatie a organizator podujatia

Podujatim podla tejto smernice sa rozumie kazdd organizovand hromadna aktivita
konana v priestoroch fakulty, najma konferencie, seminare, workshopy, popularizacné,
vzdelavacie, spolocenské alebo prezentacné podujatia.

Za podujatie podla tejto smernice sa nepovazuje bezna vyucba, skusky ani interné
pracovné stretnutia pracovisk fakulty.

Organizatorom podujatia mo6ze byt pracovisko fakulty, Studentska organizacia posobiaca
na fakulte, organizacna sucast Univerzity Komenského v Bratislave alebo externy subjekt
v spolupraci s fakultou.

Organizator urci kontaktnu osobu zodpovednu za komunikaciu s fakultou a koordinacnu
osobu zabezpecujucu logisticky organizaciu podujatia.

Organizator zodpoveda za riadnu organizaciu podujatia, dodrziavanie pravnych
predpisov a internych predpisov fakulty, ochranu majetku fakulty a bezpecny priebeh
podujatia.



6)

8)

3)

2)

Podujatia organizované v priestoroch fakulty nesmu byt v rozpore s pravnymi predpismi,
poslanim Univerzity Komenského v Bratislave ani dobrym menom fakulty.

V priestoroch fakulty nie je dovolené organizovat podujatia politického charakteru ani
podujatia slUziace na propagaciu politickych stran alebo politickych hnuti.

Podujatia organizované v spolupraci s externymi subjektmi alebo podujatia komer¢ného
charakteru je mozné organizovat len v sulade s internymi predpismi fakulty a univerzity
a za podmienok urcenych fakultou.

Cl.3
Oznamovanie podujatia

Organizator je povinny oznamit planované podujatie fakulte vopred. Oznamenie sa
vykonava prostrednictvom elektronického formulara zverejneného na webovej stranke
fakulty s nazvom ,VSeobecny informacny formular na oznamenie podujatia konaného
v priestoroch PriF UK" (dalej len ,elektronicky formular").

Oznamenie podujatia je potrebné vykonat obycajne najmenej 14 dni pred konanim
podujatia. DorucCenie ozndmenia o podujati samo osebe nezaklada narok na jeho
realizaciu. Fakulta po dorucCeni oznamenia preveri splnenie podmienok na jeho
organizaciu a mdze rozhodnut, ze podujatie nie je mozné v navrhovanom termine alebo
v navrhovanom rozsahu realizovat.

Elektronicky formular obsahuje najma Udaje o nazve podujatia, organizatorovi podujatia,
mieste konania, termine atrvani podujatia, cielovej skupine a predpokladanom pocte
Ucastnikov, stru¢nom programe, finan¢nom zabezpeceni podujatia vratane pripadnych
sponzorov a kontaktnych osobach a organizacnych poziadavkach podujatia.

Neohlasenie podujatia v stanovenej lehote mdze mat za nasledok, ze fakulta neposkytne
organizacnu alebo technicku podporu pri jeho realizacii, najma zabezpecenie priestorov,
mobiliaru, technického vybavenia alebo personalnej vypomoci.

Cl 4
Koordinacia podujati

Oznamenia o podujatiach dorucené prostrednictvom elektronického formulara eviduje
kancelaria tajomnika fakulty.

Kancelaria tajomnika fakulty preveri dostupnost pozadovanych priestorov v kalendari
podujati fakulty a technické a prevadzkové moznosti zabezpecenia podujatia.

V pripade potreby kancelaria tajomnika fakulty zabezpedi vyjadrenie dotknutych Utvarov
fakulty, najma Oddelenia technicko-prevadzkovych cinnosti, Referatu BOZP a PO,
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Referatu propagacie adalSich Utvarov podla charakteru podujatia. Ak organizator
pozaduje propagaciu podujatia prostrednictvom komunikacnych kanalov fakulty,
spolupracuje pri jej zabezpeceni s Referatom propagacie.

Na zaklade posudenia organizacnych, technickych a prevadzkovych podmienok
kancelaria tajomnika fakulty informuje organizatora o moznosti realizacie podujatia a o
pripadnych podmienkach jeho organizacie.

V pripade potreby médze fakulta poziadat organizatora o doplnenie Udajov alebo Upravu
organizacnych podmienok podujatia.

Dotknuté Utvary fakulty nasledne zabezpedia v rozsahu svojich kompetencii organiza¢nu
a technicky podporu podujatia, najma zabezpecenie priestorov, mobiliaru, technického
vybavenia alebo dalSich sluzieb podla poziadaviek uvedenych v oznameni podujatia.

Rozsah zabezpedenia podpory zavisi od technickych a personalnych kapacit fakulty.

Fakulta moze realizaciu podujatia odmietnut, najma ak z vyjadreni dotknutych Utvarov
fakulty vyplynie, ze jeho organizacia nie je vsulade s pravnymi predpismi, internymi
predpismi fakulty, poslanim univerzity alebo ak nie su splnené organizacné, technické
alebo bezpecnostné podmienky jeho konania.

Dekan fakulty moZze rozhodnut o zruseni alebo preruseni podujatia aj po jeho oznameni
alebo pocas jeho konania, ak sa dodatocne zisti, ze nie sU splnené podmienky jeho
organizacie podla tejto smernice alebo ak nastanu okolnosti, ktoré mozu ohrozit
bezpecnost 0séb, ochranu majetku alebo riadny chod fakulty.

Cl. s
Povinnosti organizatora
Organizator podujatia je povinny najma:

a) zabezpecit riadnu organizaciu podujatia,
b) dodrziavat pravne predpisy a interné predpisy fakulty, najma vnutorny predpis
PriF UK ¢. 4/2025 — Prevadzkovy poriadok,

c) zabezpecit ochranu majetku fakulty,

d) zabezpecit bezpecny priebeh podujatia,

e) zabezpecit informovanie Ucastnikov o pravidlach vstupu do budovy fakulty,

f) spolupracovat s dotknutymi Utvarmi fakulty pri organiza¢nom a technickom
zabezpeceni podujatia,

g) zabezpecit, aby pocet Ucastnikov neprekrocil kapacitu priestorov uréenych na
podujatie,

h) reSpektovat pokyny zamestnancov fakulty zabezpecujucich prevadzku budovy,


https://fns.uniba.sk/fileadmin/prif/legislativa/smernice/2025/2025_vp04_prevadzkovy_poriadok.pdf

i) zabezpedit, aby priestory fakulty pouzité na podujatie boli po jeho skonceni
uvedené do povodného stavu.

2) Organizator zodpoveda za dodrziavanie podmienok organizacie podujatia a za pripadnu
skodu spdsobenu fakulte alebo tretim osobam v suvislosti s organizaciou podujatia podlfa
prislusnych pravnych predpisov.

Cl.6
Zaverecné ustanovenia

1) Elektronicky formuldr snazvom ,VSeobecny informacny formular na oznamenie
podujatia konaného v priestoroch PriF UK" na oznamovanie podujati je zverejneny na
webovej stranke fakulty.

2) Tato smernica je zavazna pre vsetky pracoviska fakulty.

3) Tato smernica nadobuda platnost a u¢innost diiom 01.04 2026.

V Bratislave dna 31.3.2026

prof. RNDr. Peter Fedor, DrSc.
dekan fakulty



